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مقدمة:
تھدف ھذه السیاسة إلى توضیح المبادئ والإجراءات التي تحكم عملیات جمع التبرعات بجمعیة زاد
المكیة، وذلك وفقاً لنظام جمع التبرعات الصادر مرسوم ملكي رقم (م/43) وتاریخ 2/8/1446

ھـ.

النطاق:
تسري ھذه السیاسة على كافة أنشطة جمع التبرعات التي تنفذھا الجمعیة من خلال موظفیھا أو
الجھات المتعاقدة معھا، وتشمل تحدید الجھات المصرح لھا، والوسائل المعتمدة، والالتزامات

التنظیمیة والمالیة والإفصاح المطلوب.

المتطلبات النظامیة:
لا یجوز للجمعیة بدء جمع التبرعات إلا بعد الحصول على ترخیص من المركز الوطني 

لتنمیة القطاع غیر الربحي.
یجب أن تتضمن كل حملة جمع تبرعات خطة معتمدة تتضمن: الھدف من الحملة، الفئة 

المستھدفة، المبلغ المستھدف، آلیة التوزیع، وخطة إعادة الفائض إن وجد.
یجب استخدام الوسائل المصرح بھا فقط مثل: الموقع الإلكتروني الرسمي، وسائل التواصل 

الاجتماعي المعتمدة، الإعلام المحلي، أو أي وسیلة یقرھا المركز.

الإعلان عن الحملات:
عند الإعلان عن حملة جمع تبرعات، یجب تضمین المعلومات التالیة:

اسم الجمعیة. 
رقم الترخیص والسجل. 

رقم الحساب البنكي المعتمد. 
المبلغ المستھدف. 

رابط الخطة المعتمدة للحملة. 
وسیلة التواصل المباشرة مع الجمعیة. 

توثیق وصرف التبرعات:
تسُتخدم جمیع التبرعات فقط في الأغراض التي جُمعت لأجلھا، وفق المدة المحددة. 

یعُد تقریر تفصیلي بعد كل حملة أو كل ستة أشھر للحملات المستمرة، یشمل: كشف 
الحساب، بیانات التوزیع، عدد المستفیدین، ونسبة الصرف.

یحُظر استخدام التبرعات في أنشطة غیر مصرح بھا أو غیر واردة بالخطة المعتمدة. 
لا یجوز للجمعیة استقبال التبرعات النقدیة بشكل مباشر، ویشُترط أن یتم استلام جمیع 
التبرعات فقط عبر الحسابات البنكیة الرسمیة للجمعیة أو من خلال موقع جمع التبرعات

الإلكتروني المعتمد.
في حال إنشاء موقع إلكتروني لجمع التبرعات، یجب أن یتم استقبال التبرعات حصریاً من 
خلال بطاقات الدفع الصادرة من البنوك السعودیة فقط، بما یضمن الامتثال للأنظمة ویعزز

الشفافیة.



حقوق المتبرعین:
الحصول على معلومات دقیقة وشفافة عن كیفیة صرف تبرعاتھم. 

إصدار إیصالات موثقة لجمیع التبرعات. 
الاطلاع على تقاریر الأداء. 

استرداد المبلغ في حال عدم تنفیذ النشاط حسب ما ورد في خطة الحملة. 

السلوك المھني:

یحظر على أي من منسوبي الجمعیة استخدام موقعھ لتحقیق منافع شخصیة من خلال جمع 
التبرعات.

یجب الالتزام بالشفافیة والوضوح والعدالة عند التعامل مع المتبرعین والمستفیدین. 

المسؤولیات:
تلتزم الجمعیة بتطبیق ھذه السیاسة على جمیع العاملین والمتطوعین المعنیین بجمع التبرعات،
وتحدیثھا دوریاً بما یتماشى مع التعلیمات الصادرة عن المركز الوطني لتنمیة القطاع غیر الربحي.

اعتماد مجلس الإدارة:
.................................. المنعقد تم اعتماد ھذه السیاسة في اجتماع مجلس إدارة الجمعیة 

بتاریخ ../ ../ 14ھـ الموافق ../ ../ 20م.
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